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Du far laradig att  + Anvanda Microsoft Access for att designa robusta databasapplikationer
« Tillampa formuléar-, tabell-, rapport- och frageguider for att snabbt bygga databasapplikationer
« Skapa och integrera makron i dina applikationer
« Snabbt modifiera former och rapporter med selektiv filtrering, sortering och gruppering
« Implementera avancerade rapportfunktioner i Access
 Léanka till SharePoint och SQL Server-databaser

Sammanfattning Databaserna utgor kdrnan i en organisations informationsinfrastruktur. Microsoft Access dr ett kraftfullt
visuellt verktyg for att designa och utveckla databasapplikationer. Den hér praktiska kursen ger dig
erfarenhet av funktionerna och funktionaliteten i Microsoft Access. utveckla och ge support till robusta
Access-system, redigera och ifragasatta data, utveckla former, utforma sofistikerade dataanalysrapporter
och dverga till ett storre system i Excel-kalkylblad.

Vem bor delta Allasom behdver redigera, analysera eller rapportera organisationens data. Vana vid databaser eller makron
underléttar.

Praktiska dvningar Under hela den hér kursen far du praktisk erfarenhet av att bygga komponenter till ett inventariesystem
till en databas. De omfattande praktiska 6vningarna omfattar att:
« Bygga en Microsoft Access-databas
« Etablera index och datarelationer
« Implementera formular- och frageguider
e Automatisera uppgifter med makron
« Skapa forformaterade och skréddarsydda rapporter
« Utveckla avancerade Access-rapporter
 Begrénsa returnerade dataméngder
» Hantera tomma rapporter

Access ar ett varumérke som &gs av Microsoft Corporation.
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Microsoft Access-Oversikt
Upptacka granssnittet
 Soka per kategori i hjalpen
* Snabba datafunktioner i rapporter
« Utforska det resultatbaserade
menyfliksomradet
« Kategorisera med kommandogrupper
« Andra vyn for att upptacka
sammanhangsbaserade flikar
« Délja och visa navigeringsfonstret

Oversikt dver databaskoncepten
« Databaserna och deras innehall
« Flatfils- och relationsdatabaser
» Anpassa Access till RDBMS-standarder

Grunderna i databasdesign
« Tabeller, poster och falt
» Normalisera databaser
* Ordna scheman
* Index
« Definiera sammansatta priméarnycklar

Bygga en relationell datasbas med
Access
Definiera kraven
« Ta fram anvandarbehov och énskemal
« Konsolidera en design till en
systemspecifikation
« Designa datamodellen

Skapa ett Access-databassystem
« Vilja den basta Access-designstilen
* Accesstabeller, falt, index
« Tilldela korrekta falttyper
* Tabellrelationer
 Modifiera faltfunktionalitet med
egenskaper

Integrera interna och externa data

« Skraddarsy formular med layoutlage

 Bédda in formuldr i andra formular

« Lanka till eller importera befintliga
tabeller

« Designa ett anvandarvanligt granssnitt

« Skydda data med validering pa olika
nivaer

 Formkontroller och egenskaper

« Hamta kontroller i layout- and designlage

Hamta kontroller i layout- and
designléage
Frégetyper och element

« Definiera fragor

« Vilja félt i Designvyn

« Urvals-, redigerings och parameter-fragor

Utveckla fragor
Access ar ett varumérke som &gs av Microsoft Corporation.
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* Frégeguider

« Uttryck i fragor

 Behandla hamtad data med sortering och
filtrering

« Visa data fran flera tabeller

« Skapa kalkylerade falt

Access-rapporter for dataanalys
Implementera rapportguider
 Generera snabba rapporter
« Rapporter i tabell- eller postformat
« Forhdja din presentation visuellt med
villkorsstyrd formatering
« Utnyttja formler och uttryck i rapporter
« Ordna grupper och totalsummor

Modifiera standardrapportformaten

« Délja detaljdata i sammanfattande
rapporter

 Grunder for effektiva skraddarsydda
rapporter

« Justera rapportkontroller

« Andra grupperingsordning och effekter

» Formulera vérden i uttryck

* Publicera i PDF- och XPS-format

Automatisera uppgifter med makron
Designa effektiva makron

* Peka-och-klicka

* Inbaddade makron

* Riktlinjer for makron
Utlosa ett makro fran en handelse
Vilja makroatgarder och argument

Héandelsestyrd programmering
« Lanka formular och rapporter
 Koppla makron till kontroller for att
reagera pa anvandartriggade handelser
 Hantera sakerhet genom sakerhetscentret
* Designa ett skraddarsytt
navigeringsfonster

Access som frontend i
fleranvéndarsystem
Dataseparering i Access

« Skapa en icke-data ACCDB

* Placera dina data strategiskt

* Hantera fleranvandarkonflikter

Lanka till SharePoint eller SQL Server
» Konnektivitetsstandarden ODBC
» Anvanda SharePoint- och SQL
Server-data i Access
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