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Du far laradig att ~ + Hélla dynamiska, dvertygande presentationer som &r koncisa och tydliga
« Skapa och leverera starka 6ppningar och avslutningar
 Bygga upp en relation med ahdrarna genom dgonkontakt, muntligt framférande och kroppssprak
« Tillampa innovativa designtekniker for att skapa kraftfulla presentationer
 Forbereda en effektiv presentation genom att foga ihop nyckelbegrepp till en sammanhéngande helhet
« Fanga och hélla kvar dhorarnas intresse och uppmarksamhet med interaktiva tekniker

Sammanfattning Formagan att formedla fakta och information pa ett tydligt, koncist och engagerande sétt ar avgorande for
att en presentation ska vara effektiv. Den har kursen ger dig de fardigheter som behdvs for att planera och
framfora slipade presentationer med sjélvsakerhet. Du l&r dig konkreta metoder for att kommunicera och
forstarka ditt budskap sa att du kan fokusera pa ahorarnas behov och malsattningar.

Vem bor delta  Alla som behover utveckla formagan ge minnesvarda presentationer med hjalp av visuella hjalpmedel,
vare sig det ror sig om papper eller elektroniska media. Erfarenhet av PowerPoint &r till hjalp.

Workshops Deltagarna skapar en vélstrukturerad och effektiv presentation. Bland dvningarna ingar:
« Forbattra grundlaggande presentationsegenskaper
« Utnyttja de tre kKommunikationssétten
« Identifiera &hdrarnas forvantningar
» Fanga upp idéer med "mind mapping"
« Organisera presentationshistorien
« Vdlja ut presentationens viktigaste punkter
 Skapa engagerad publik med interaktiva tekniker
« Forstarka huvudpunkterna med hjalp av visuella hjalpmedel
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Introduktion och dversikt
« Vad som utmarker framgangsrika
presentationer
« Skapa ett ramverk for framgang
« Gora ett positivt intryck pa dina dhorare
« Forbattra ditt sjalvfortroende som
presentator

Vad som utmérker bra presentationer
Intressevickande inledningar och
avslutningar
« Skapa ett vinnande intryck
« Fanga publikens intresse med en fraga,
anekdot eller statistik
* Avsluta med en uppmaning till handling

Forbattra dina personliga
presentationsverktyg
« Forbattra ditt muntliga framférande:
volym, artikulation och modulering
« Fa dgonkontakt
* Ha ett positivt kroppssprak

Kommunikationssatt
* Visuellt
e Ljud
» Rorelser
» Anpassa kommunikationssattet till
ahoraren
« Multimodala presentationstekniker

Skapa en effektiv presentation
Konstruktions- och designprocessen
« Stélla upp mal
» Anpassa syftet till publiken
« Skapa storyboard-modellen

""Mind mapping' som ett verktyg for att
skapa presentationer

« Fanga upp presentationsidéer snabbt

« Strukturera innehall for tydlighet

» Omvandla "mind maps" till presentationer

Forma presentationen
« Tilldmpa inlarningsteorier for battre
informations@verforing
» Anvédnda "7+/-2"-regeln for att underlatta
forstaelse
« Volym kontra minnesbehéllning

Utforma presentationsbilder som paverkar
« Fa text, farg och bilder att arbeta
tillsammans
« Begransa innehall for 6kad effekt
» Anvéanda grafik for att forenkla komplex
information

Framfoéra huvudpunkterna

kurser 345

Forbereda infor en saker presentation

« Berétta "presentationshistorien™

« Identifiera nyckelbegreppen

» Bygga upp framférandet genom att lanka
samman nyckelbegreppen

» Minska ditt beroende av stddanteckningar

* Hantera scenskrack: tekniker for att
minska stressen

Tillampa tekniker for en minnesvard
presentation
« Starta kraftfullt
+ Lanka samman innehall for att oka
inverkan
« Styrkan i det ovéntade
« Fa publiken att upptécka de viktigaste
punkterna

Fa budskapet att "'fastna"

+» Oka mangden information som &hérare
kommer ihdg

« Understryka innehall med visuell
forstarkning

» Upprepning

» Nér material ska delas ut for maximal
inverkan

« Knyta ihop sacken: styra dhorarna i
Onskad riktning

Interaktiva presentationer
Ahérarcentrerat framférande
« Fordelar med aterkoppling fran ahorare
+ Oka &hdrarnas engagemang
« Uppratta tvavagskommunikation
« Forhindra passivt lyssnande

Stimulera presentationer med fragor

« Utnyttja fragor for att uppna onskat
resultat

« Omvandla huvudpunkterna till fragor

« Strukturera fragor for att engagera hela
publiken

« Utforma "sakra" fragor for att initiera
engagemang

Hantera interaktionen med ahérarna
» Beldna svar
« Hantera fragor fran publiken
« Halla tidsplanen
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