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Power Excel®: analysera data for affarsbeslut - 2 dagar
Att uppna konkurrensfordelar
kurser 195

Du far laradig att - Dra nytta av funktioner i Microsoft Excel for att forenkla affarsbeslut
« Utveckla intelligenta kalkylblad for att snabbt identifiera nyckeltal
 Utfora "vad-hander-om-analys" for att utveckla budget och projektplaner
« Konsolidera och bearbeta flerdimensionella kalkylblad
e Summera och analysera stora mangder data med hjalp av Pivot-tabeller och Excel-funktioner
« Automatisera Excel-processer och forbattra kalkylmodeller

Sammanfattning | dagens snabbrorliga foretagsklimat méste beslut fattas snabbare och mer exakt. Under denna kurs anvander
du avancerade Excel-tekniker for att bygga innehallsrika kalkylblad. Du lar dig utfora
"vad-hander-om-analys", tillampa funktioner, anvanda Pivot-tabeller och presentera resultaten for att fatta
battre beslut for planering, budgetering m.m.

Vem bor delta  Kursen vander sig till dem som fattar affarsbeslut baserade pa dataanalys och alla som vill 6ka sina
kunskaper om medelsvara till avancerade funktioner i Excel. Erfarenhet av Excel i nivd med kurs 1361,
"Excel Introduction", forutsatts.

Praktiska évningar Ovningar ger dig praktisk erfarenhet av att anvanda Excel. Bland 6vningarna marks:
 Gora statistiska och finansiella berékningar
« Minska spekulerande med "vad-hander-om-analys"
« Summera data i 3-D-kalkylblad
« Bestdmma den bésta kombinationen av varden for att 16sa komplicerade affarsproblem
« Skapa och analysera interaktiva datarapporter med Pivot-tabeller
« Utveckla makron for att forenkla analys av data
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Felsdka och forbattra avancerade
arbetsbdcker
« Tolka och korrigera funktioner for
dataintegritet
« Tolka berakningar korrekt
 Implementera Namn for att forbattra din
arbetsboksmodell
« Overvaka nyckeltal med villkorsstyrd
formatering

Analysera data med Funktioner
Sammanfatta affarsdata med vanliga
funktioner
« Vilja ratt statistisk funktion for analys
» Anvanda grundlaggande finansiella
funktioner
« Skilja mellan datum som siffervérde och
i dataformat
 Berédkna antalet arbetsdagar

Styra berédkningar och nastlade formler

* Tolka datavariationer med IF-funktionen

« Effektivisera berakningar med hjalp av
absolut och relativ referensering

« Utveckla nastlade funktioner for att
hantera multipla villkor

« Sl3 upp information med
lookup-funktioner

« Anvanda tekniker for att implementera
och felsoka nastlade berékningar

Optimera arbetsboksmodeller med
vad-hander-om-analys
Planera for alla eventualiteter
» Hantera variabler i arbetsblad med
scenarion
» Jamfora och kontrastera datasets med
scenariorapporter

Kvantifiera variabler i en
arbetsboksmodell
» Bestdmma vérdet av en variabel med
malsokning (Goal Seek) for att a ett
slutvérde
 Rékna ut optimala variabelvérden i en
kalkylbladsmodell med Problemldsaren
(Solver)

Sammanfatta affarsinformation
Organisera arbetshdcker och lankar
« Arrangera flera olika arbetshécker med
arbetsytor (Workspaces)
 Hantera externa lankar

Konsolidera intervall
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« Skapa 3-D-formulér for att analysera data
i kalkylblad

« Summera Excel-information fran olika
kéallor i ett kalkylblad

Fatta beslut utifran
databasinformation
Bearbeta dataset for dataanalys
« Hantera flera dataset pa ett kalkylblad
med Excel-tabeller
« Definiera ett Excel-dataset for att kunna
anvanda inbyggda funktioner
« Eliminera dubbletter frin ett Excel-dataset
med Advanced Filter
« Analysera dataset med filter och
summering
Berékna delsummor och totalsummor

Tolka och presentera data med
Pivot-tabeller och Pivot-diagram
« Skapa interaktiva Pivot-tabeller for
dataanalys i realtid
« Skapa Pivot-diagram for att presentera
pivot-tabelldata visuellt
« Definiera databerakningar interaktivt

Analysera stora dataset med Pivot-tabeller

» Summera dataset med gruppering och
aggregering

« Jamfora relaterade summor dynamiskt

« Filtrera detaljer med Report Filters och
Slicers

« Presentera rapporter frén Pivot-tabeller
effektivt med hjélp av diagram

« Utforska datamonster med Sparklines

Effektivisera anvéandningenav Excel
med makron
Automatisera repetitiva uppgifter
« Forenkla komplicerade uppgifter och
minska fel med inspelade makron
« Felsdkra rutinméssig editering och
formatering
« Starta makron fran kontroller

Kénna igen koden bakom ett makro
 Anvénda Visual Basic Editor
« Forsté hur ett makro &r uppbyggt
* Felsoka och tolka kod i en makroprocedur
» Modifiera makron i kodfonstret
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