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Du far lara dig att « Skapa professionella diagram till en rad olika applikationer med Visio
« Tillampa de inbyggda funktionerna i Visio, som schabloner, mallar och kopplingar
« Utveckla diagram for att illustrera foretagsstruktur, arbetsfldde och schemal&ggning
« Designa detaljerade tekniska ritningar for arkitektoniska och informationstekniska syften
« L&nka Visio-diagram till datakallor
« Utnyttja Visio for att skapa datagrafik

Sammanfattning Med Microsoft Visio kan du enkelt skapa ett stort antal olika afférsdiagram och tekniska diagram. anvénda
de inbyggda Visio-mallarna och schablonerna for att skapa sofistikerade program. Du far ocksa lara dig
hur man infogar Visio-diagram i Microsoft Office-applikationer, inklusive Worddokument, Excel-arbetsblad
och PowerPoint-presentationer.

Vem bor delta  Personer som vill skapa diagram och presentera data med ett professionellt utseende och en professionell
kansla. De som behdver integrera Visio med andra applikationer for att automatisera skapandet och
uppratthallandet av diagram kommer att marka att den har kursen ar till stor hjalp.

Praktiska évningar Du far erfarenhet genom omfattande praktiska 6vningar och en framvéaxande fallstudie. Ovningarna omfattar
att:
« Rita med grundlaggande verktyg och skapa kundschabloner
« Importera Excel-data for att skapa organisationsscheman
« Skapa flodesscheman med smarta vagar
» Bygga en tidslinje med hjalp av Microsoft Project-data
« Bédda in och lanka diagram i MS Office-dokument
 Skapa rums- och kontorslayouter
« Koppla Visio till en databas for att illustrera dess struktur
« Lé&nka Visio-former till dataarkiv
Designa ett Pivotdiagram

Visio &r ett registrerat varumarke som ags av Microsoft Corporation.
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Introduktion till Visio
* Visios starka sidor
« Visios roll i Microsoft Office-sviten
« Visio-terminologi

Grunderna i Visio
Grundlaggande ritverktyg
 Rektangel
« Ellips
« Linje
« Bage
* Fri form
* Penna
« Andra storlek pa och rotera former
« Rada upp och fordela former
« Skilja mellan 6ppna och slutna former

Navigera pa ritsidan
« Panorera och zooma
« Se diagramdetaljer med flera fonster

Spara tid med schabloner och mallar
« Maximera &teranvandningen av ritelement
« Skapa skréddarsydda former, schabloner
och mallar
« Forhandsgranska inbyggda mallar med
hjalp av diagramgalleriet

Gora kommentarer i diagram
« Ldgga till och formatera text i diagram
« Flytta text med textblockverktyget

Lanka former med kopplingar
« Anvanda smarta vagar mellan formerna
 Kopplingsstrategier: punkt-till-punkt eller
form-till-form

Utveckla affarsprocessdiagram
Visualisera organisationsstrukturen
« Illustrera foretagshierarkier med
organisationsscheman
» Automatisera diagramskapande med
organisationsschemaguiden

Beskriva arbetsflodet
« ldentifiera former pa flédesscheman och
deras inneborder
« Fanga sekvenser av uppgifter och beslut
med flédesscheman

Dokumentera projektscheman
« Importera schemainformation fran
Microsoft Project
« Forbereda projekttidslinjer for
anvandning i presentationer

Inforliva Visio-diagram i Microsoft
Office-applikationer

Visio &r ett registrerat varumarke som ags av Microsoft Corporation.
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« Lanka till diagram for att mojliggdra en
aktiv delning

 Bédda in diagram for att bevara deras
aktuella status

« Ldgga in underavdelningar i ett diagram

Skapa arkitekturprogram

Visualisera arbetsplatslayouter
« Konfigurera Visio for skalenliga ritningar
« Gora planritningar for kontor och hem

Stalla in arkitekturdiagram
» Omvandla kanter till vaggar
* Hantera utrymmesstorlekar med riktlinjer

Dokumentera IT-projekt
Vanligt anvanda IT-mallar
« UML
 Anvandargranssnittet Windows XP
 Natverksdiagram
* Illustrera databasstrukturer

Infoga hyperlankar och vikten av
formernas namn
* Vikten av databasschema
« Reverse-engineering diagram med
databasguiden

Interagera med externa datakallor
Definiera och hantera formdata

« Lokalisera formdata i ShapeSheets

« Generera rapporter

Lanka ritformer med data
« Kartlagga ShapeSheet-inlagg till
databasfalt med hjalp av databasguiden
« Modifiera databasen fran en ritning

Hantera datagrafik
Skapa datagrafik
« Definiera datagrafik i Visio-kontexten
« Fordelar med att anvanda datagrafik
« Visa externa data pa datagrafiken
» Modifiera datagrafik for att formedla
information pa ett effektivt satt
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